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                                              АДМИНИСТРАЦИЯ
                   СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
                    ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
                                  ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

                                     П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е

11 августа 2014                                               

                         №  228
Об утверждении новой редакции Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащем сносу или реконструкции» 

В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011г. № 145 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом МО Сяськелевское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить новую редакцию Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания, а  также многоквартирного дома аварийным и подлежащем сносу или реконструкции» согласно Приложения № 1.
2. Считать утратившими силу Постановление администрации Сяськелевского сельского поселения № 176 от 12.07.2012 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания, а  также многоквартирного дома аварийным и подлежащем сносу или реконструкции».

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Гатчинская правда» и разместить в сети Интернет на официальном сайте администрации Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Гатчинская правда».

Глава администрации                                                                  Е.Е.Федорова                                     

Приложение № 1
к Постановлению администрации 

Сяськелевского сельского поселения

№ 228 от 11 августа 2014
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 
«Признание жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания, а  также многоквартирного дома аварийным и подлежащем сносу или реконструкции» 
I. Общие положения


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания, а  также многоквартирного дома аварийным и подлежащем сносу или реконструкции» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения органами местного самоуправления данной муниципальной услуги (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).

1.2.  Перечень лиц, имеющих право на получение услуги.

Заявителем (получателем) муниципальной услуги являются физические и юридические лица или уполномоченные ими лица, действующие на основании доверенности (далее – заявители), в отношении объектов недвижимости, расположенных на территории Сяськелевского сельского поселения, а также органы. Уполномоченные на проведение государственного контроля и надзора по вопросам, отнесенным к их компетенции.


1.3. Порядок информирования заявителей о муниципальной услуге.


В процессе предоставления муниципальной услуги заявителю предоставляются консультации по следующим вопросам:


- предоставления перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 


- сроков предоставления муниципальной услуги;

 
- порядка предоставления муниципальной услуги;


- порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в процессе предоставления муниципальной услуги. 


1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги:

Администрация Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области (далее – администрация сельского поселения).

Юридический адрес: 188358, Ленинградская область, Гатчинский район, д.Сяськелево,  ул. Центральная, д. 12а.
Почтовый адрес: 188358, Ленинградская область, Гатчинский район, д.Сяськелево,  ул. Центральная, д. 12а.

Электронный адрес: syaskelevo@yandex.ru.

Адрес официального Интернет-сайта администрации Сяськелевского сельского поселения: www.syaskelevo-adm.ru.

Телефон/факс: (8813-71) 67-266.

Муниципальная услуга оказывается в приемный день – вторник с 9-00 до 18-00, перерыв с 13-00 до 14-00. Выходные дни – суббота, воскресенье. 

1.3.2. Информация о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), графике работы специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, размещаются на официальном Ин​тернет-сайте муниципального образования Сяськелевское сельское поселения.

Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использо​ванием средств Интернет, телефонной связи, посредством электронной почты. Заявители, представившие документы, в обязательном порядке ин​формируются специалистами о сроке завершения оформления документов и воз​можности их получения.

При ответах на устные обращения и телефонные звонки специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по ин​тересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с ин​формации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно отве​тить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необхо​димую информацию.

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными - правовыми актами:


- Конституция Российской Федерации;


- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;


- Федеральный закон от 29.12.2004 № 189-ФЗ "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации";


- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";


- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";


- Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановление Правительства РФ от 28.01.2006г. № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»; 


- Устав МО Сяськелевское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – " Признание жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащем сносу или реконструкции " (далее – муниципальная услуга). 


2. Наименование структурного подразделения, предоставляющего услугу:

- межведомственная комиссия Сяськелевского сельского поселения.

3. Результат предоставления услуги:

Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения межведомственной комиссией о:

- соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

- необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;

- несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;

- признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

- признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;

- решение о проведении дополнительного обследования помещения;

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, когда заявителями выступают органы, уполномоченные на проведение государственного контроля и надзора.

Решение Комиссии о предоставлении муниципальной услуги оформляется в виде заключения, которое подписывается всеми членами Комиссии. Если число голосов "за" и "против" при принятии решения равно, решающим является голос председателя комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.

4. Срок предоставления услуги:

- 30 дней со дня регистрации заявления.

5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- в соответствии с перечнем нормативных правовых актов.

6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Для предоставления муниципальной услуги Заявитель подает в Межведомственную комиссию заявление о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома – аварийным. К заявлению прилагаются следующие документы:

а) заявление о признании помещения жилым помещением или жилого помещения непригодным для проживания и (или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

б) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

в) в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением - проект реконструкции нежилого помещения;

г) заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

д) заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае, если предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в настоящем Положении требованиям;

е) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания - по усмотрению заявителя.

Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе лично или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении либо в форме электронных документов с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - единый портал), регионального портала государственных и муниципальных услуг (при его наличии) или посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.

Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписывается заявителем простой электронной подписью, а прилагаемые к нему электронные документы должны быть подписаны должностными лицами органов (организаций), выдавших эти документы, усиленной квалифицированной электронной подписью (если законодательством Российской Федерации для подписания таких документов не установлен иной вид электронной подписи).
В случае если заявителем выступает орган государственного надзора (контроля), указанный орган представляет в комиссию свое заключение, после рассмотрения которого комиссия предлагает собственнику помещения представить вышеуказанные документы.

Комиссия на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия получает в том числе в электронной форме:

а) сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на жилое помещение;

б) технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план;

в) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, если представление указанных документов признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в настоящем Положении требованиям.

Заявитель вправе представить в Комиссию по своей инициативе документы и информацию, указанные в п. 6. настоящего Положения.
7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги:
- при невозможности прочтения текста заявления;
- при указании в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу;
- при отсутствии в заявлении ФИО заявителя, почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ (для юридических лиц – полное наименование, местонахождение).
8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- предоставленные документы по составу, форме и/или содержанию не соответствуют требованиям п.6 раздела 2;
- в предоставленных документах содержатся недостоверные данные или исправления;
- представление документов в ненадлежащий орган.

9. Стоимость предоставления муниципальной услуги:
- муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:

- 15 минут.

11. Срок регистрации запроса получателя муниципальной услуги:

-15 минут.

12. Информационное обеспечение заявителей о предоставлении муниципальной услуги:
- официальный сайт в сети Интернет: 

- заявитель вправе получить информацию, обратившись в Администрацию любыми доступными ему способами – устно (лично или по телефону) или в письменном виде; 

- справочный телефон, факс: (8 81371) 67-266.

13. Особенности предоставления услуги в многофункциональных центрах:
- услуга не предоставляется из-за отсутствия технической возможности.

14. Особенности предоставления услуги в электронной форме:

- услуга не предоставляется из-за отсутствия технической возможности.


III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме


Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- консультация заявителя муниципальной услуги;

- прием и регистрация заявления с документами;

- рассмотрение заявления и документов межведомственной комиссией;

- подготовка заключения межведомственной комиссии;

- выдача заключения межведомственной комиссии.
Консультация заявителя муниципальной услуги

Основанием для начала действия является обращение заявителя муниципальной услуги к Секретарю межведомственной комиссии, который: 

· консультирует заявителя о порядке предоставления муниципальной услу​ги и о составе необходимых документов, представляемых им, а также по предмету обращения.

Консультации предоставляются при личном обращении заявителя, по телефону или посредством электронной почты.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 15 минут.

Прием и регистрация заявления с документами

Заявитель лично подает письменное заявление о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания (Приложение № 4) или многоквартирного дома – аварийным (Приложение № 5) и представляет документы в соответствии с п.6 раздела 2 настоящего Регламента в межведомственную комиссию.

Секретарь Комиссии:

- проверяет правильность заполнения заявления и правильность предоставленных документов;

- в порядке делопроизводства передает принятое заявление специалисту, ответственному за регистрацию документов для регистрации, и выдает расписку в получении заявления и документов.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 15 минут.

Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление.

Рассмотрение заявления и документов межведомственной комиссией

Основанием для начала административной процедуры является получение секретарем Комиссии зарегистрированного заявления и документов, принятых у заявителя, о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома – аварийным, который проводит повторную экспертизу заявления с документами. 

Секретарь Комиссии по согласованию с председателем Комиссии назначает дату проведения заседания комиссии и обследования помещений жилищного фонда (в случае необходимости проведения обследования). По результатам обследования Комиссия составляет акт обследования помещения и заключение на основании выводов и рекомендаций, указанных в акте. При этом признание комиссией многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу может основываться только на результатах, изложенных в заключении специализированной организации, проводящей обследование.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 27 дней.

Подготовка заключения межведомственной комиссии 

После составления акта обследования и заключения секретарь Комиссии подписывает их у председателя и членов Комиссии и передает на закрепление печатью главе администрации.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 2 дня.

Выдача заключения межведомственной комиссии 

Основанием для начала действия является получение Секретарем комиссии заверенного печатью заключения межведомственной комиссии с приложением акта обследования не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения.

Секретарь комиссии:

- устанавливает личность заявителя муниципальной услуги;

- выдает заключение межведомственной комиссии заявителю лично (в случае, если в заявлении указан личный телефон и заявитель выразил намерение получить результата лично), либо направляется по почте. 

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 1 день.

Административные процедуры, устанавливаемые в разделе 3 настоящего Регламента, осуществляются в течение 30 дней с момента подачи заявления.

Блок-схема общей структуры предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении № 6.

IV. Формы контроля  исполнения административного регламента

4.1. Текущий контроль соблюдения положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом администрации сельского поселения, осуществляется главой администрации Сяськелевского сельского поселения.

Текущий контроль осуществляется путем проведения контрольных мероприятий за соблюдением и исполнением специалистами администрации сельского поселения административного регламента.

4.2. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются путем проведения плановых и внеплановых проверок. 

Плановая проверка проводится не реже одного раза в год.

4.2.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является обращение в установленном порядке заявителя с жалобой на нарушение Регламента.

Проведение внеплановых проверок осуществляется по мере поступления жалоб от юридических и физических лиц на действия (бездействие) должностных лиц администрации сельского поселения. 

4.2.3. По результатам контрольных мероприятий даются указания по устранению выявленных нарушений и контролируется их выполнение.

4.3. Граждане, их объединения и организации осуществляют внешний контроль за предоставлением муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Должностные лица администрации сельского поселения, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном обращении Заявителя.

5.2.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами. 

5.2.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

- доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.2.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.5 настоящего регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2.1 настоящего регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

                                   ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 







к административному регламенту


предоставления муниципальной услуги «Признание жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания, а  также многоквартирного дома аварийным и подлежащем сносу или реконструкции»
ЗАКЛЮЧЕНИЕ № ____
Наименование населенного пункта: ______________                    «___»__________20__г.
Межведомственная Комиссия Сяськелевского сельского поселения, назначенная Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения №_____ от «____»____________20___г., в составе:

Председателя Комиссии:

__________________________________________________________________

(ФИО, занимаемая должность и место работы)
Членов Комиссии:

__________________________________________________________________ 
(ФИО, занимаемая должность и место работы)
__________________________________________________________________

(ФИО, занимаемая должность и место работы)
При участии приглашенных экспертов
__________________________________________________________________

(ФИО, занимаемая должность и место работы)
по результатам рассмотренных документов:

_____________________________________ _____________________________________
(приводится перечень документов)

и на основании акта межведомственной комиссии № _____ от «___»__________20__г., составленного по результатам обследования: 
________________________________________________________________
(приводится заключение,  взятое из акта обследования (в случае   проведения обследования), или указывается, что на основании   решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение о ______________________________________________________.

(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией, заключения об оценке соответствия помещения требованиям,  предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности (непригодности) для постоянного проживания)

Приложение к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения;

в) перечень   других   материалов, запрошенных  межведомственной комиссией;

г) особое мнение членов межведомственной комиссии:

________________________________________________________________________________________________________________________________
Председатель Комиссии:

_____________________         ________________________________

          (подпись)                                               (ФИО)

Члены Комиссии:

_____________________         ________________________________

          (подпись)                                               (ФИО)

_____________________         ________________________________

          (подпись)                                               (ФИО)

_____________________         ________________________________

          (подпись)                                               (ФИО)

                                      ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 








к административному регламенту


предоставления муниципальной услуги «Признание жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания, а  также многоквартирного дома аварийным и подлежащем сносу или реконструкции»
АКТ № ___

обследования технического состояния жилого дома  

Наименование населенного пункта: ____________                       «___»_________ 20__ года   

Межведомственная Комиссия Сяськелевского сельского поселения, назначенная Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения №_____ от «____»____________20___г., в составе:

Председателя Комиссии:

__________________________________________________________________ 
(ФИО, занимаемая должность и место работы)
Членов Комиссии:

__________________________________________________________________ 
(ФИО, занимаемая должность и место работы)
_________________________________________________________________
(ФИО, занимаемая должность и место работы)
При участии приглашенных экспертов
__________________________________________________________________ 
(ФИО, занимаемая должность и место работы)
произвела обследование помещения по заявлению:

__________________________________________________________________
(реквизиты заявителя: ф.и.о.  и адрес - для физического лица, наименование организации и занимаемая должность -  для юридического лица)
и составила настоящий акт обследования помещения_____________________________________________________
__________________________________________________________________
(адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)
Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания, оборудования и механизмов, и прилегающей к зданию территории:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Сведения   о   несоответствиях    установленным    требованиям с указанием фактических   значений показателя или описанием конкретного несоответствия:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Оценка результатов проведенного инструментального контроля и других видов контроля и исследований:

____________________________________________________________________________________________________________________________________

(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие фактические значения получены)

Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые необходимо принять для обеспечения  безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение к акту:

    а) ___________________________________________________________;

    б) ___________________________________________________________;

    в) ___________________________________________________________.
Председатель Комиссии:

_____________________         ________________________________

          (подпись)                                               (ФИО)

Члены Комиссии:

_____________________         ________________________________

          (подпись)                                               (ФИО)

_____________________         ________________________________

          (подпись)                                               (ФИО)

_____________________         ________________________________

          (подпись)                                               (ФИО)

                                  ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 








к административному регламенту


предоставления муниципальной услуги «Признание жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания, а  также многоквартирного дома аварийным и подлежащем сносу или реконструкции»
	 Главе администрации 

Сяськелевского сельского поселения

 Федоровой Е.Е.
от ______________________________
(ФИО гражданина в родительном падеже)

проживающего (расположенного) по адресу:

 ______________________________

______________________________
______________________________

телефон _______________________


ЖАЛОБА
на действия (бездействия) или решения осуществленные (принятые) 
в ходе предоставления муниципальной услуги

	

	(должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, на которое подается жалоба)


1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений)

	

	

	

	

	

	

	


2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты Административного регламента)

	

	

	

	

	


Приложение:
(документы, подтверждающие изложенные обстоятельства)

	

	

	


	
	
	
	/                                   /


 (дата)





(подпись)     (расшифровка подписи)

                                  ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 








к административному регламенту


предоставления муниципальной услуги «Признание жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания, а  также многоквартирного дома аварийным и подлежащем сносу или реконструкции»
Заявление

о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания 
	Главе администрации Сяськелевского 

сельского поселения Федоровой Е.Е.
от ________________________________
проживающего (ей) по адресу: _________________________________
тел.: ______________________________


Заявление

Место нахождения жилого помещения: 

__________________________________________________________________

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное образование, __________________________________________________________________

поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира, комната).

Собственник (и) жилого помещения: __________________________________________________________________ 
(Ф.И.О.)

Прошу Вас признать жилое помещение по адресу: ______________________________________________________________, принадлежащее мне на праве собственности пригодными (непригодными) для проживания.

_____________ ___________ _______________________
 (дата) (подпись) (расшифровка подписи)

                                 ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 








к административному регламенту


предоставления муниципальной услуги «Признание жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания, а  также многоквартирного дома аварийным и подлежащем сносу или реконструкции»
Заявление

о признании многоквартирного жилого дома аварийным и подлежащем сносу или реконструкции

	Главе администрации Сяськелевского 

сельского поселения Федоровой Е.Е.
от ________________________________
проживающего (ей) по адресу: _________________________________
тел.: ______________________________


Заявление

Место нахождения многоквартирного дома: 

__________________________________________________________________ (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное образование, __________________________________________________________________

поселение, улица, дом, корпус, строение)

Собственник (и) жилого помещения: __________________________________________________________________ 
(Ф.И.О.)

Прошу Вас признать многоквартирный жилой дом по адресу: _______________________________________________________________, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

_____________ ___________ _______________________
 (дата) (подпись) (расшифровка подписи)








ПРИЛОЖЕНИЕ № 6







к административному регламенту


предоставления муниципальной услуги «Признание жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания, а  также многоквартирного дома аварийным и подлежащем сносу или реконструкции»
Блок – схема 

Предоставления муниципальной услуги 
«Признание жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания, а  также многоквартирного дома аварийным и подлежащем сносу или реконструкции»
	Прием и консультирование граждан 

	

	Прием и регистрация заявлений и представленных документов

	

	Выдача расписки в принятии соответствующих документов

	

	Созыв и работа межведомственной комиссии при Администрации

	

	Принятие комиссией решения и подготовка Постановления об утверждении решения;

	

	Направление заявителю акта, заключения и постановления об утверждении акта. 




